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1 Was kann PowerPoint? 
PowerPoint ist das Programm für professionelle Präsentationen.  

1.1 Funktionsumfang 
Herstellung von: 

Präsentationsfolien 
Animierte Bildschirmpräsentationen mit Multimedia-Elementen 
Handzettel verschiedener Formate für die Zuhörer 
Notizseiten als Vortragsmanuskript 

2 PowerPoint starten 

Anzeige der zuletzt verwendeten Dateien 
Auswahl aus vorhandenen Vorlagen 

Mit dem AutoInhalt-Assistent lassen sich vorstrukturierte Präsentationen zu gängigen 
Themen erstellen. Der Nutzwert ist sehr gering, da unpassende inhaltliche Vorgaben 
geändert werden müssen. 

Der Assistent für die Entwurfsvorlagevorlage ermöglicht die Auswahl einer gestalteten 
Vorlage (Präsentationsdesign). 

Aufgabenbereich 


