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POWERPOINT 2002 —XP

1.1 FUNKTIONSUMFANG

1 Was kann PowerPoint?

PowerPoint ist das Programm fUr professionelle Prasentationen.

1.1 Funktionsumfang

Herstellung von:

=  Prasentationsfolien

=  Animierte Bildschirmprdsentationen mit Multimedia-Elementen
= Handzettel verschiedener Formate fir die Zuhorer

= Notizseiten als Vortragsmanuskript

2 PowerPoint starten

Neue Prasentation * X

Prdsentation dffnen
Arwendungsfenster_xpP
Messer032001

KreaFolien
Medienauswahl 03 ‘/

EF; ‘Weitere Prasentationen. ..

Neu

D Leere Prasentation
Wan einer Entwurfsyorlage
=M Vom AutoInhalt-Assistenten

Meu aus yvorhandener
Prasentation

[E] Prasentation wahlen. ..

Mit ¥orlage beginnen
Plenumz003
=] I allgerneine Yorlagen, ..

y Yorlagen auf eigenen Websites, .,

] I Yarlagen auf Micrasoft, cam

q

£ Metzwerkressource hinzufiigen. ..
@ Microsoft PowerPoint-Hilfe
Eeim Skart anzeigen

Aufgabenbereich

» Anzeige der zuletzt verwendeten Dateien
=  Auswahl aus vorhandenen Vorlagen

Autolnhalt-Assistent

— Beginnen
alle
Prasentati Allgemein

Firma

Ausgabeoptione

il

Projekte

Privak

Personal
Werkauf/Marketing

‘wahlen Sie den gewiinschten Prasentationstyp aus,

Strategieempfehlung
Finanzbericht
Betriebsversammiung
Projekkibersicht
Projekkstatus
Organisationsibersicht

Personalinformationskiosk.
Produkt- und Servicetbersicht
Marketing-Flan

Privake Homepage

Flugblatt

| |Diskussionsleitung LI

Carnegie-Trainer

@ Abbrechenl < Zuriick | fie

Hinzuhigen: | Entiemen |

Fertigstellen |

=  Mit dem Autolnhalt-Assistent Iassen sich vorstrukturierte Prasentationen zu géngigen
Themen erstellen. Der Nutzwert ist sehr gering, da unpassende inhaltliche Vorgaben

gedndert werden mussen.

= Der Assistent fUr die Entwurfsvorlagevorlage ermoglicht die Auswahl einer gestalteten

Vorlage (Pr&sentationsdesign).
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