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Excel - Grundlagen 1.1 Aufbau des Tabellenblatts

1 Was leistet Excel?

Mit Excel lassen sich auf schachbrettartigen Tabellenblattern...
= Berechnungen mit Formeln und Funktionen erstellen
= |n Diagrammen grafische Darstellungen erzeugen, die mit Tabellen verknUpft sind

= Kleine Datenbanken gestalten

1.1 Aufbau des Tabellenblatts

Excel Tabellenblatt
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Abbildung 1 Ubersicht Bildschirm

Eine Excel Datei (*.xIs) setzt sich aus mehreren (in der Gesamtzahl erweiterbaren) Tabellenblattern
zusammen. Man gibt Zahlen oder Text in Zellen ein. Da jede Zelle eine eindeutige Adresse hat (z.B. D
13), kann Excel GUber Formeln und Funktionen rechnen.

1.2 Notwendige Schritte zur Eingabe:

=  Auswahl der Zelle durch Mausklick oder Pfeiltasten sowie [Tabulator] — Taste

» Die Eingabe in die Zelle muss bestatigt werden: — Taste oder Bewegung aus der
Zelle

= Korrekturen: in der Bearbeitungszeile gewlinschte Stelle markieren und mit
Korrekturtaste oder [entf {Taste Zeichen I6schen.
Alternative: Zelle markieren und tberschreiben
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